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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si_ aprobarea EDITIEI sau a

REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
I z 3. 4.
1.l Inspectori 12.02.
Elaborat El'ena Stefar} scolgn ' 2014
Diana Melnic pentru educatie LY
permanenti i \x.!L
1.2 : Toderiuc Maria Inspector Scolar | 12.02.20/4 1
YBridIcH! Liliana General Adjunct f//ru*
s Aprobat Constantin Traistaru Jnsgiektor Sovlar 12'02'2“%‘-
General Le\e L
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR proC(etfutfu de_
lucru: NGV
Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. ] Z 4.
2.1. Editia I X
2.2. | Revizia I, legislatie Adaugare de documente
2.3. | Revizia 2. legislatie Modificare temei legal
. - 1.10.2013
text Modificare si adaugare
2.4. | Editia II
2.4. | Revizia 1 legislatie Modificare temei legal
text Modificare si adiugare La.02. 2012
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si desfasuraren tabe

Tor, cxeursiilor, cxpeditiilor §i a altor activitati de Gmp Iiber.

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii de lueru

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. primirii
1. 2, 3 4, 5. 6.
31 Aplicare 1 Condiioare I(I}:]-,j:f;{or Scolar | Constantin Traistaru 12022014 |, To50)
3.2, Aplicare 1 Conducere Inspeeton .SCOlar Liliana Maria Toderiuc 12.02.2014 5?8-;; _5_’
General Adjunct :
3.3 Aplicare ; Educatie inspectori Stefan Elena, Melnic 12.02.2014 ij&-
- permanenti Diana o 5&[}"[1\\&
Aplicare 6 Management si Inspectori Andrei Tania
descentralizare management si Ciho Mihaela
descentralizare Neacsu loana
o . p 12.02.2014
34, institutionald Postescu Gabriela o
Stroescu Marilena
Stoica Adriana
O Consilieri Conform adresei [ISMB
3.5. | Aplicare 1 didactic educativi Bucuresti 12.02.2014
: L S 1) |
o Cadre didactice | Conform adresei ISMB
3.6. | Aplicare 1 didesties Bucuresti 12,02.2014
N — 2014
Arhiva Arhivar Oteleanu Rodica
3.7. | Arhivare 1 12.02.2014
Alte - - - - -
38 | scopuri
4. SCOPUL

didactice si, eventual, a parintilor.

Prezenta proceduri stabileste modul in care se organizeazd, aprobi si desfisoard
taberele, excursiile, expeditiile si a altor activititi de timp liber de citre unititile de
invatgmént din Municipiul Bucuresti si modul in care se asigurd respectarea cadrului legal al
deplasarilor realizate in afara localitatilor cu elevii si prescolarii, cu participarea cadrelor

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta proceduri se aplic in unitatile de invatimant preuniversitar de toate categoriile
din Municipiul Bucuresti si va fi adusi la indeplinire de citre directorii unitatilor de
invatamant preuniversitar, incepand cu data de 20.02.2014.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Avizarea deplasarilor realizate in afara localitatilor cu elevii si prescolarii, cu participarea
cadrelor didactice si, eventual, a périntilor, se face respectand:
a) Legislatie specifici educatiei
~ Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

— Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor care ofer

aprobat prin OMECTS nr. 5567/2011.
— Regulamentul de organizare si desfisurare a invatamantului preuniversitar din Roménia,

a activitate extragcolard
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aprobat prin Ordinul M.Ed.C.nr.4925/08.09.2005.

— Ordinul MECI nr.5132/10.09.2009 privind activitégile specifice functiei de diriginte ;

— Metodologia privind examinarea stdrii de sinatate a prescolarilor si elevilor din
unitdtile  de Tnvatiméant de stat si particulare autorizate/acreditate, privind acordarea
asistentei medicale gratuite §i pentru promovarea unui stil de viatd sinitos, aprobati prin
ORDIN COMUN nr. 5298/07.09.2011 (MECTS si nr. 1668/09.12.2011 (MS);

— Ordinul MECTS nr.3753/2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul
national de invatadmant;

— Ordinul MEN nr. 3060/03.02.2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a
taberelor,excursiilor,expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatimant
preuniversitar (publicat in MO nr. 99/ 07.02.2014)

b) Legislatie specifici medicinii gcolare (http://www.medicinascolara.ro/)

— Ord. nr.772 /2004 al Ministrului Sanatitii pentru completarea O.MSF nr. 653/2001
privind asistenta medicald a prescolarilor, elevilor si studentilor.

— Ord. MSP nr. 1955 /1995 pentru aprobarea Normelor de igiend privind unitatile
pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor.

— Legea nr.339 /2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor i preparatelor
stupefiante si psihotrope — actualizati + OUG 6/2010.

— 0O.G. nr.53 din 30 ianuarie 2000 privind obligativitatea raportarii bolilor si a efectudrii
vaccindrilor si Legea nr.649 /2001 pentru aprobarea ei.

~ Ord. 204 /2007 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea scutirilor medicale de la
orele de educatie fizica i sport pentru elevi si studenti si normele sale metodologice de aplicare.

¢) Alte documente legislative:

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului.

— Legislatia in vigoare privind asigurarea calititii in educatie.

— Codul civil al Romaniei, art. 1349, privind raspunderea civild delictuali.

— H.G.nr 776/2010 privind organizarea si functionarea directiilor Jjudetene pentru sport
si tineret respectiv a Directiei pentru Sport si Tineret a Municipiului Bncuresti.

— Regulamentul de Tabara nr. 18/12.03.2013. privind desfisurarea activitatilor in
centrele de agrement din reteaua Ministerului Tineretului si Sportului si in locatiile private
acreditate.

— Ordinul nr. 410/28.03.2013 privind Regulamentul de Tabar privind desfisurarea
activitétilor in centrele de agrement din reteaua Ministerului Tineretului si Sportului si in
locatiile private acreditate

~ Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.N. si
alte ministere, cu referire la problema.

7
(1) Definitii ale termenilor
Nr. |Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,

operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual
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(2) Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 PO Procedurd operationala

2 E Elaborare

3. Vv Verificare

4. A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii operationale

A. ORGANIZAREA TABERELOR, EXCURSIILOR, EXPEDITIILOR SI
DRUMETHLOR SCOLARE SI PRESCOLARE

(1) In perioada vacantelor scolare si a timpului liber se pot organiza tabere de odihna
pentru prescolari, iar pentru elevi tabere de odihni si tabere specializate pe discipline de
invatamant sau in diferite domenii ale stiintei, tehnicii, artei si culturii, tabere de pregitire
sportivd, cluburi de vacantd, excursii, expeditii scolare, drumetii, precum si manifestiri
cultural-artistice, tehnico-gtiintifice, sportiv-turistice si de educatie civici.

(2) Activitdtile de vacanta si de timp liber se pot organiza in spatii proprii, in
internate scolare si in alte spatii destinate invédtamantului, precum si in alte spatii decat ale
MEN, daci acestea Indeplinesc conditiile optime de siguranti, sinatate, odihni si educatia
prescolarilor si elevilor.

(3) Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti poate exercita activitatea de
indrumare si control asupra modului in care sunt organizate activititile de vacanti si de timp
liber.

(4) Orice tabira, excursie, expeditie si alte activititi de timp liber cu elevii si
prescolarii organizati cu aprobarea conducerii unititii de inviitimant se va realiza in
afara orarului scolar, numai in conditii de legalitate si siguranti, directorii unititilor
de invitimant si conducitorul delegat al activititii purtind fntreaga rispundere.

(5) Exceptie dela (4): In perioada anului scolar, in timpul orelor de curs, se pot
organiza excursii tematice de o zi, doar una pe semestru, pentru elevii din invitiméintul
primar si pentru prescolari.

Elevii /prescolarii vor participa la aceste excursii incepind cu ora la care se
incepe orarul scolar din acea zi.

(6) Se solicitd aprobarea ISM Bucuresti prin Inspectoratele scolare de sector
(Inspectorului pentru implementarea descentralizirii institutionale de Ia sector) a
taberelor scolare, excursiilor, expeditiilor si_a altor activititi de timp liber care se
desfisoari in afara orasului Bucuresti, ANEXA 2

(7) Excursiile, vizitele la muzee, vizionirile de spectacole si alte activititi de timp

liber care se desfisoari pe teritoriul orasului_Bucuresti, vor avea aprobarea
directorului unititii de invitimant. ANEXA 3

(8) Avénd in vedere responsabilitatea exclusivd a conducerilor unitétilor de
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invatdmant privind organizarea si realizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber cu elevii si prescolarii in conditii de sigurantd si securitate pentru
copiii §i cadrele didactice participante, se impune necesitatea respectdrii tuturor prevederilor
legale aflate in vigoare.

(9) Obligatoriu, pentru orice deplasare cu elevii in timpul sau in afara orelor de curs,
pe_teritoriul Municipiului Bucuresti, cadrul didactic organizator va avea aprobarea
conducerii unitatii de invitimant si documentatia specifici.

(10) Obligatoriu pentru orice deplasare cu elevii in timpul sau in afara orelor de curs,
in_afara Municipiului Bucuresti, cadrul didactic organizator va avea aprobarea
Inspectorului pentru implementarea descentralizirii institutionale de la sector.

(11) Efectuarea deplasdrii in conditiile nerespectdrii prevederilor prezentei procedurii
(documentatia specificd si aprobarea conducerii unitdtii de Invitimant respectiv al
Inspectorului pentru implementarea descentralizirii institutionale de la sector atrage, in
exclusivitate, rdspunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legale in
vigoare.

(12)Tn cazul deplasirilor cu elevii in proiecte/parteneriate educationale
europene/internationale, se va respecta Procedura ISMB specificd acestor activititi.

(13) Personalul didactic care asigura insotirea prescolarilor si elevilor, conducerea,
indrumarea, precum si ocrotirea lor pe timpul participarii la activititile care fac obiectul
prezentei proceduri este urmitorul:

a) Excursii

Excursiile vor fi asigurate cu personal didactic, astfel:

— la 10 elevi - cte un invatitor/profesor sau animator; daci numirul de elevi este
mai mare 25 de elevi unul dintre cadrele didactice insotitoare va fi numit conducitor al
excursiei;

— la’5-7 elevi- céte un Invatitor/ profesor pentru excursiile in strainitate respectandu-se
legislatia in vigoare (cazier pentru cadrul didactic insotitor si declaratii notariale ale
périntilor)

b) Deplasiri la competitiile sportive

In cazul deplasirilor la competitiile sportive, echipa va fi insotita de profesorul antrenor.

¢) Expeditii i drumetii

Drumetiile se organizeazi, de reguli, pe grupe de prescolari sau clase de elevi si sunt
conduse de educatoarea/ invititorul sau profesorul care lucreazi cu grupa sau clasa
respectivd, care mai poate fi insotit de un animator, salvamar sau salvamont.

d) Tabere pentru prescolari

Taberele pentru prescolari vor fi asigurate cu personal didactic si sanitar, astfel:

— lafiecare grupa de prescolari formati din céte 15-20 de copii - doud educatoare si o
supraveghetoare de noapte;

— lafiecare tabara - un colectiv de conducere, componenta acestuia fiind stabiliti de
cdtre administratiile permanente ale taberelor scolare din personalul existent;

— la fiecare tabard - un medic si un cadru sanitar mediu.

Taberele cu efectiv mai mare de 100 de prescolari vor fi asigurate cu céte inci un cadru
sanitar mediu la fiecare 100 de copii;

— lataberele mari, cu mai mult de 200 de prescolari - un medic;

— lataberele cu efectiv mai mic de 100 de prescolari, asistenta medicala se asigura de
cétre medicul dispensarului teritorial;

— lataberele cu efective mici, grupate pe o raza de 2,5 km, care totalizeazi 200 de
prescolari - un medic pentru toate aceste unitati,

e) Tabere pentru elevi
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Taberele scolare vor fi asigurate cu personal didactic si sanitar, astfel:

— lafiecare tabdrd - un colectiv format din cadre didactice cu experientd, componenta
acestuia fiind stabilita de céatre conducerea unititii de invatimant;

— lafiecare 10 elevi - cdte un invatitor sau profesor;

— intaberele de pregitire sportiva va fi asigurat un profesor de educatie fizica la un grup
de 12 elevi;
péand la 300 de elevi - un cadru sanitar mediu;
la taberele izolate, cu efectiv mai mic de 100 elevi - un cadru sanitar mediu si un medic;
la 300-500 de elevi - un medic, iar numarul acestora va creste la fiecare 300 de elevi
in plus peste efectivul de 500;

— pentru taberele cu efectiv mai mic de 300 de elevi, asistenta medicali se asigura prin
dispensarul medical pe teritoriul ciruia functioneazi tabari, iar daca sunt situate la peste 5
km de sediul dispensarului medical - de citre un medic;

— la taberele cu efective mici. grupate pe o raza de 2,5 km i care totalizeazi 300 de
elevi - un medic pentru asistenta medicald a tuturor acestor unititi;

— la taberele de pregitire sportiva - un medic pentru fiecare tabiri si personal sanitar in
proportie de 1 la 100 de elevi.

|

(14) Conduciitorul activititii (tabira, excursie/expeditie/drumetie) se va asigura ci
agentii economici, asociatiile sau alte institutii care orpanizeazi tabere. excursii scolare,
expeditii etc. vor respecta prevederile OMEN nr. 3060/03.02.2014, in ceea ce priveste
asigurarea conditiilor minimale necesare bunei desfisuriri a activitatilor de vacanti si de timp
liber.

(15)  Anterior constituirii grupului de elevi si cadre didactice/parinti participanti,
cadrul didactic organizator trebuie s prezinte grupului urmitoarele informatii:

a) scopul si programul activititii;

b) localitatea de destinatie;

¢) durata activitatii, ziua, ora si locul plecirii, precum si ziua, ora si locul Sosirii;

d) operatorul economic/furnizorul serviciilor de transport, cazare, masa (dupa caz);

e) mijlocul/mijloacele de transport utilizat/utilizate, caracteristicile si categoria
acestuia/acestora;

f) distanta §i durata de mers de la punctul de plecare pana la locul in care se afl3
situatd unitatea de cazare (in cazul in care transportul se face cu autocarul), dacd locul este
usor accesibil, dacd sunt probleme in ceea ce priveste drumul de acces;

g) adresa unitétii de primire (amplasarea unitatii/unititilor de cazare, modalitétile de
ajungere la acestea); dotérile suplimentare din incinta unititii de cazare (de exemplu: piscine,
terenuri de fotbal sau de tenis, mese de ping-pong etc.); conditiile de cazare si numarul
locurilor de cazare autorizate, serviciile de masa oferite si categoria de clasificare a unititilor
de alimentatie;

h) documente privind costul excursiei/taberei/expeditiei etc.;

1) numdrul de participanti vizat: elevi si adulti, cu respectarea regulii: un cadru
didactic la cel mult 10 elevi;

J) activitati care presupun un anume grad de dificultate/risc;

k) regulamentul taberei/excursiei.

(16) Informatiile de la lit. e), f) si g) vor fi solicitate de citre organizatorul
activititii, in scris, operatorilor economici contractati. Anexele 9 si 10. Pentru unititile
de invitimint care asigurd servicii de cazare si masi este necesari copie dupa
Autorizatia de functionare.

(17) Elevii participanti la tabere, excursii, expeditii si alte activititi de timp liber si
parintii/reprezentantii legali ai acestora vor respecta obligatiile prevazute in anexa nr. 5.



Provedurs privind oreanizuren st dosfosurres taberdlor, exeursiilor, expeditiilor si a altor activitdti de timp liber.

B. ATRIBUTII ALE DIRECTORULUI UNITATII DE iINVATAMANT:
a) Verificd corectitudinea intocmirii dosarului cu documentatia necesard
deplasdrii/activititii si ap:oba tabdra/excursia/expeditia/drumetia.

DOSARUL' taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei, in dublu exemplar (unul
pentru organizator si unul se depune la conducerea unititii de invitimant), cuprinde
urmdtoarele documente originale- Anexa I:

(1) Plan de excursie/tabiirii/expeditie sau al altei activititi de timp liber? din partea
initiatorului/propunétorului activitatii (conducdtorul delegat), prin care solicitd aprobarea, cu
specificarea scopului, obiectivelor, intervalului de desfasurare, traseului/itinerariului,
programului, rezultatelor scontate, - Anexa 2 / Anexa 3.

(2) Procesul verbal de instruire a elevilor referitor la respectarea obligatiilor elevilor care
participa la tabdra/excursie’expeditie sau la alte activititi de timp liber” - Anexa 4 i Anexa 5

(3) Acordul parmtelm/tutorelm legal® - excurme/tabara/expedﬂm Anexa 6

(4) Declaratia elevului’ -Anexa 7

5) Declarane pe proprie rdspundere a conducatorului delegat si a cadrelor didactice
insotitoare, privind asigurarea securitatii elevilor pe toatd perioada deplasirii — Anexa 8.

(6) Aviz medical semnat si parafat de medic pe tabelul cu elevii participanti.

(7) Aviz epidemiologic (pentru tabere si excursiile care depisesc durata de 3 zile).

(8) Copie (certificatd) dupi licenta de transport a transportatorului (pentru transport
auto).

b) Péstreazi, in unitatea scolard, urmatoarele documente:

—  Unul dintre cele doud dosare (cu documente originale) cu nr. de inregistrare
la nivelul unitatii de invatimant;

— Portofoliul taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei, realizat dupi efectuarea
activitatii (impresii, fotografii, jurnale etc.).

(9) Aprobarea sub semndturd si stampild a documentatiei privind deplasarea elevilor (in
tabdrd, excursie, expeditie, drumetie etc.) de citre directorul unititii de invatimant fard
respectarea in totalitate a punctelor E a) si E b) mai sus mentionate, atrage , in exclusivitate,
rdspunderea directorului unititii de Tnvitimant.

(10) Realizarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri fird respectarea
prevederilor acesteia, atrage rdspunderea cadrelor didactice organizatoare si insotitoare.

C. ALTE RESPONSABILITATI
a) Parintii 1si pot asuma raspunderea numai pentru insotirea copilului propriu;
participarea périntilor la activititile care presupun deplaséri in afara localititii nu exonereazi
de rdspundere cadrele didactice insotitoare si persoanele care aprobd/avizeazi aceste
activitati.
b) Orice deplasare cu elevii si prescolarii se va organiza numai in conditii de legalitate si
sigurantd, profesorii insotitori si organizatorul purtand intreaga raspundere.

Prezenta procedurd a fost aprobatd cu nr....................... si intrd in vigoare cu data de
20.02.2014 si va fi adusa la cunostinta tuturor cadrelor didactice din unitatile de Invatiméant
din municipiul Bucuresti in vederea ludrii masurilor legale ce se impun.

Anexa ! DOSARUL taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitdtii de timp liber care implica deplasare, servicii de cazare st masa

? Anexa 2 §i Anexa 3- Plan de excursie tabdrd expeditie sau al altei activitéti de timp liber pe teritoriul oragului respectiv in afara
oragului Bucuregti

Anexa 4- Procesul verbal de instruire §i Anexa 5 -Obligaiile elevilor care participd lu tubdrd/excursie/expeditie sau la alte activitdai de
timp liber
4 Anexa 6 - Acordul parintelii‘ntorelui legal - excursie tabdrd/expeditie — sau la alte activitdti de timp liber
5 dnexa 7- Declaratia elevului
® Anexa 8- Declaratie pe proprie rdspundere a cadrului didactic organizator



Procedura peivind organizarca i desfisurares taberelor, exeursiilor cxpeditiilor $i a altor activitati de timp fiber.
¥ e b 3 s 4 p

9. Responsabilititi

Cadrele didactice organizatoare — intocmirea dosarului

a
b. Directorii unitatilor de invatimant — aprobarea/avizarea dosarului sl transmiterea citre
ISM Bucuresti sector

¢. Inspectori pentru management si descentralizare — aprobarea activititii
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10. Anexe, inregistriri, arhivari

Anexa Nr. 1
la conditii

DOSARUL taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitatii de timp liber care implici
deplasare, servicii de cazare si masa

Art. 1. -

Dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activititi de timp liber care implica
deplasare, servicii de cazare $i masi va contine documente referitoare la deplasare, transport,
servicii de cazare si masd, precum si la costul deplasirii.

Art. 2. -

Documentele referitoare la deplasare sunt:

a) planul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitdti de timp liber care implicd
deplasare, servicii de cazare si masd, conform anexei nr. 2 la Conditiile de organizare a
taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014;

b) regulamentul taberei. excursiei, expeditiei etc.;

c) acordul scris al parintilor/tutorilor legali ai elevilor participanti la tabdrd, excursie,
expeditie etc., conform formularului previzut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a
taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014;

d) procesul-verbal incheiat in urma prelucrérii, Insusirii si semnarii regulamentului taberei,
excursiei, expeditiei etc. de catre toti participantii la tabara, excursie, expeditie etc.

Art. 3. -

Documentele referitoare la comanda serviciilor solicitate si oferta primita de la furnizorul de
turism sunt:

a) destinatia/destinatiile calatoriei turistice, durata si datele de sosire si de plecare;

b) mijlocul/mijloacele de transport dorit/dorite si categoria acestuia/acestora;

¢) tipul si categoria structurilor de primire;

d) serviciile de masa - pensiune completd/demipensiune/mic dejun;

e) programul turistic solicitat; numarul de persoane pentru care se comanda pachetul de
servicii turistice.

Art. 4. -

Factura fiscala insotitd de factura pro forma trebuie sa mentioneze costul/persoana defalcat pe
servicii de transport si servicii turistice.

Art. 5. -

Documentele referitoare la serviciile de transport sunt:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia certificatului de clasificare a unitétii de transport (in cazul in care deplasarea se
realizeazd cu autovehicule);

c) copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in cazul in care
deplasarea se realizeazi cu autovehicule);

d) copia asigurdrii de rdspundere a transportatorului fatd de calitorii transportati, in caz de
accidente, in cazul in care deplasarea se realizeaza cu autovehicule, formularul nr. 1.2
prevdzut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a



Procedura privind orzanizaco i desfipurren taborelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber,

altor activitdti de timp liber in sistemul de invitimant preuniversitar, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014, semnat si stampilat. (Anexa 9 la prezenta
procedur)

Art. 6. -

Documentele referitoare la serviciile de cazare si/sau masi sunt:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de clasificare a structurii
de primire turistice de cazare si alimentatie;

¢) formularul nr. 1.1 prevdzut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de invatdmant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014, semnat si
stampilat, respective anexa 10 la prezenta procedura.

d) copie dupd Autorizatia de functionare pentru unititile de invidtdmant care asigura servicii
de cazare si masai.

Art. 7. -

(1) Dosarul va fi avizat de conducerea unititii_de invitimant cu cel putin o luni
inaintea inceperii activitiitii in afara orasului Bucuresti.

(2) Dosarul avizat va fi aprobat de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti anterior
datei de plecare.
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Procedura privind orpanizarcs of desfisurarca tiberelor, excursiilor, expeditiilor §i a altor activitagi de timp liber.

Anexa nr. 2

Plan de excursie/tabiri/expeditie sau al altei activititi de timp liber PE
TERITORIUL ORASULUI BUCURESTI
(Un itinerariu detaliat va fi inaintat ca atasament la acest plan.)

(unitatea de invatdmant)
APROBAT,
Bucuresti, sectorul...... DIRECTOR
Telefon....ooovvieeiiiicnniiininnna.
FaRE v e i i nennr e
N sasuesssassen brvsussnmmmin
I, BB & 2 0 cn ooz ensass s mamsEEES ¥ E 8 E K DY § S e £ 8 B D5 E
2.Clasa/Clasele . . ......... i
B DCEEINALIA - cvsmirmn o m s 58 55 5 505 75 5 B Dbl Aa i mor s s 2 254 9% & n 5 & 5 % K ms RER RO
............. (Nu este permisa nicio modificare fard un nou acord.)

4. Scopul calatoriei

...........................................................
...........................................................................
.....................................................
...........................................................................
.........

..........................................................
...........................................................................

7. Data si ora intoarcerii . .

8. Tabelul cu numarul, numele si prenumele copiilor participanti, precum si datele de contact
ale pédrintilor/tutorilor lor legali instituiti

...........................................
...........................................................................

.......................

......................................................

.....................................

................................
...........................................................................

.............
.................................

...........................................................................

13. Persoana de contact la firma de transport (nume, prenume, date de contact), daci este
2 72 11| [

11
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Procedura privind organizarca si desfigmares eberclor, exeursiilor, expeditiilor $i a altor activitati de timp liber.

14. In cazul in care este posibil si permis inotul, exist si un salvamar pe toata perioada cat
copiii suntinapd? Da ... ... 1 ———

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

17. Cadru didactic organizator (nume, prenume, semnaturd) ... ....................
Dabtls « s ¢ « pooavs weepmemmnmesrs 35 3 5 3

18 Aprob ....................... e e e e s
(director - nume, prenume si semniturd) DDatas « v 5 ¢ ¢ 5 5 2 o s § 5 F 5

12



Procedura privind oroanizercn s desivurares tuberclor, excorsiilor, expeditiilor §i a altor activitati de timp liber.

Anexa nr. 3
(unitatea de invatamant) APROBAT,
: Inspector pentru implementarea
Bucuregti, sectorul...... descentraliziirii institutionale
Sectorul.......... 5
Telefon......oooveevieeeeneecrrees
FaX: oo
APROBAT,
DIRECTOR
Plan de excursie sau al altei activititi de timp liber IN AFARA ORASULUI
BUCURESTI
(Un itinerariu detaliat va fi inaintat ca atasament la acest plan.)
Nisssisisions S S——
.
2.Clasa/Clasele ... ......covuienienn i,
Bl BRI e s v s a5 3505 05 4 0 5 B BB S0 < 2 m s n s v n o w ke < & & 1
............. (Nu este permisa nicio modificare fara un nou acord.)

4. Scopul cilatoriei

...........................................................
...........................................................................
.....................................................
...........................................................................
.........

..........................................................
...........................................................................

-------------

7. Data si ora intoarcerii . .

8. Tabelul cu numarul, numele si prenumele copiilor participanti, precum si datele de contact
ale péarintilor/tutorilor lor legali instituiti

...........................................
...........................................................................
.....................................

.......................

......................................................

.....................................

.............................................
...........................................................................

..............................................

...........................................................................

13



Procedura privind organizerco $i deslararen teberclor, excursiilor, expeditiilor 3i a altor activitati de timp liber,

14. Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de
cazare §i masa . € B B S S R R S S S A
15. Adresa si numarul de telefon ale structurii turistice de primire, care asigurd cazarea i

16. In cazul in care este posibil si permis inotul, exista $i un salvamar pe toata perioada cat
copiii sunt in apd? Da . ... .. i |} P

Calatorii in afara tarii

A. Existd avertismente sau sfaturi actuale legate de calatoria in tara vizati, emise de Ministerul
Afacerilor Externe sau ambasada tarii respective in Roménia? Da....Nu.....

B. Aveti asigurare medicald pentru toti participantii pe toata perioada calitoriei?

Da..... Nu...... (Atasati documentele doveditoare.)

C. Este necesar avizul medical?

Daci da, atasati avizele medicale pentru fiecare elev.
D. Are fiecare participant toate documentele necesare pentru cilitorie?
Dacses

E. Coordonatorul célitoriei se va asigura cé toate documentele de cilitorie alecopiilor sunt valabile
si va avea copii ale pasapoartelor/cartilor de identitate ale tuturor participantilor.

F. Coordonatorul célitoriei se va asigura ca detine toate documentele previzute de legislatia in
vigoare referitoare la deplasarea in strainatate a minorilor (acordul parintilor autentificat la notariat,
cazierul coordonatorului etc.)

G. Cel putin unul dintre insotitori trebuie sa aiba serviciul roaming activat.

Numele 5i prenumele Tnsotitorulul reSpectiv . ..ottt e e v eeae e e
Numdruldetelefon ... ... ... .. ... .. ... ... ..

1. Datele de contact de la ambasada Romaéniei in statul unde are loc cilitoria.
Certific ci toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

17. Cadru didactic organizator (nume, prenume, SemnAtura) . .. ... ..ot
DIAtE oo 5 svvane o wammn vy« 5pe & e
L8 APEOD . ¢ wonvn 3 pomm s o cmms 5 Barss ¥ 5090 F WEIWE 98 5 G095 § SO0 § BANE § Bt hsen e
(director - nume, prenume si semniturs) Data:..... e e

1o APION 5 6 5 5005 5 L0bb » maswsesn 5 et & ommmn wsomss sy & S 5 G % AT ¥ KRS .

(Inspector pentru implementarea descentraliziirii institutionale - nume, prenume si semna‘[ura)
Data.......oovvieiiiiiiiiiiiie

14



Procedura privind organizarca si de

Bucuresti, sectorul _

(unitatea de invatamant)

PROCES VERBAL

figarures wberclor, excursiilor, axpeditiilor si a altor activitati de timp liber,

Anexanr. 4

SE APROBA,
DIRECTOR,

cuprinzand participantii la deplasarea/excursia/tabira de
studii/agrement/tematicd/concurs/festival/

din perioada

. pe traseul

Subsemnatii, declaram ca am luat la cunostinta regulile de comportare si securitate privind deplasarea
in tabere, excursii, expeditii, drumetii scolare si ne angajim s le respectdm intocmai.,

NR NUMELE SI SEMNAUTURA CLASA NR NUMELE SI SEMNAUTURA CLASA
' PRENUMELE ELEV/PARINTE | /OBS. ' PRENUMELE ELEV/PARINTE | /OBS.

1, 3i;

2. 32.

3. 33.

4. 34.

5. 35.

6. 36.

7. 37.

8. 38.

9. 39.

10. 40.

11. 41.

12. 42,

13. 43.

14, 44,

15. 45,

16. 46.

1.7, 47.

18. 48.

19. 49,

20. 50.

21. 51.

22. 52,

23. 53.

24. 54.

25. 55,

26. 56.

27. 57.

28. 58.

29. 59.

30. 60.
1. CONDUCA TORI{L DELEGAJIET. Semnatura
CADRE DIDACTICE INSOTITOARE:
2. Semndtura
3. Semndtura
4. Semnatura
5 Semndtura
6 Semndtura

I5




Proccdura privind orpanizarca D desfisorarea taberelor, excursiilor, cxpeditiilor si a altor activititi de timp liber.

Anexa nr. 5
la conditii

Obligatiile elevilor care participi la tabiri/excursie/expeditie sau la alte activititi de timp liber

Art. 1. -

Anterior deplasarii, toti elevii care doresc si participe la tabere/excursii/expeditii sau la alte
activititi de timp liber au urmatoarele obligatii:

a) si solicite toate informatiile despre tabara/excursie/expeditie, asa cum sunt previzute la art.
3 alin. (1) din Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati
de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.060/2014;

b) si isi informeze péarintii referitor la activitate;

c) s& informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activititi de timp liber
despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul
alimentar, obiceiuri religioase speciale etc.;

d) sd instiinteze organizatorul grupului dacd are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activititi recreative care implicé efort fizic;

€) sé citeascd atent si sd semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor
activitati de timp liber, Tnainte de plecare;

f) sd prezinte organizatorului grupului o adeverintd medicald eliberatd de medicul de
familie/medicul scolar care sa ateste starea "clinic sinitos";

g) sa prezinte acordul semnat al périntelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a
taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invitimant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014, respectiv
anexa nr. 5 la prezenta procedura.

Art. 2. -

Pe durata deplasérii spre/dinspre destinatie, toti elevii care participa la tabere/ excursii/
expeditii sau la alte activitati de timp liber au urmétoarele obligatii:

a) sd respecte conditiile de siguranti pe parcursul deplasdrilor in grup cu
trenul/autocarul/avionul;

b) si nu recurgd la acte de violentd pe parcursul deplasirii spre/dinspre
tabdrd/excursiei/expeditiei;

¢) sé nu pericliteze siguranta $i securitatea participantilor pe parcursul deplasirii spre/dinspre
tabard/excursie/expeditie;

d) sé se comporte civilizat $i si nu distrugd bunuri;

e) si se conformeze comenzilor cadrelor didactice Insotitoare.

Art. 3. -

Pe durata participdrii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activititi de timp liber, toti elevii
au urmiitoarele obligatii:

a) sa verifice conditiile de siguranti ale spatiului de locuit/camerei;

b) sé utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si
electronice din dotarea locatiei;

c) sa nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei;

d) sd Instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor
sanitare, ale echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

e) sd nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

16



Procedura privind organizarcs si desfisurarca tiberclor, eveursiilor, evpeditiilor si a altor activititi de tim liber.
I pedit 3 ! p

f) sa utilizeze, in sigurantd, spatiile locatiei (sd nu sard peste scari, si nu coboare pe
balustrada, s& nu sard pe geam etc.)

g) sd nu aducd si sd nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) sa utilizeze, In sigurantd, produsele/aparatele de uz personal (deodorante, aparate de
barbierit etc.);

i) sd nu aduca si sd nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care 1i pot pune in
pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii;

J) s nu consume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;

k) sd@ manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoand si fatd de ceilalti
participanti la tabara;

1) sd nu recurgd la acte de violentd pe parcursul sederii in tabard/excursie/expeditie;

m) si nu pericliteze siguranta §i securitatea participantilor la tabdrd/excursie/expeditie;

n) sd respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei;
0) sd nu pirdseascd grupul/locatia activititii fird acordul cadrului didactic insotitor.

17



Procedura privind organizarca si desfasurares taberclor, exeursiilor, expeditiilor $i a altor activitagi de timp liber.

Anexa nr. 6

ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL
- excursie/tabird/expeditie -

...............

.............

* Se va completa numai in cazul in care excursia/activitatea/expeditia dureazd mai mult de o zi,

Atagati itinerariul in cazul in care sunt previzute mai multe locatii:

SCopul eXCUISICI: ..o vt e .
Imbriciminte specificd/Echipament specific necesar in excursie: . . ....... e
o Da

o Nu

Programul acestei excursii cuprinde activititi fizice si sportive (de exemplu: .........
o Da

o Nu

a) Inteleg cd exista riscul de vatidmare asociat activitatilor fizice sl sportive mentionate mai
sus si sunt de acord ca propriul meu copil si participe la acestea, cu s 1 o R T

b) Mentionez cé regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul
de dietd, cel de medicatie si/sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale, este: . . .
¢) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente de vitimare sau imbolnivire a copilului, cadrul
didactic insotitor s& m& instiinteze imediat, si ia legdtura cu o unitate medicald specializata,
sd actioneze Tn numele meu si s3 obtina tratamentul medical al copilului. M oblig si plitesc
suma aferentd, in cazul administririi unui tratament medical contra cost,

d) Sunt de acord ca propriul meu copil s se comporte civilizat si responsabil, sd respecte
regulile stabilite si accept consecintele in situatia in care nu se va comporta ca atare.

18



Vroceduna privind erganizarca 1 desthsurares taberclor, excursiilor, cxpeditiilor si a altor activititi de timp liber.

€) Accept cd sunt responsabil pentru aducerea si preluarea copilului la orele si locatiile
precizate anterior. Inteleg faptul c propriul meu copil va fi Insotit pe toatd perioada excursiei
de un cadru didactic insotitor.

f) Accept cid raméane la latitudinea scolii s modifice aspectele legate de transport, cazare si
alte servicii, dupd cum considera necesar. Tnteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari
cu cel putin 24 de ore Tnaintea plecarii.

g) Sunt de acord ¢ scoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport
sau de turism care isi ofera serviciile pentru aceasti excursie.

h) Sunt de acord si inteleg cd sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoala de
toate obligatiile si rispunderea ocazionate de aceastd excursie, cu exceptia celor cauzate de
neglijenta cadrelor didactice insotitoare,

i) Infeleg ci detinerea si consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise si am
discutat acest lucru cu copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil si fie supus
procedurilor disciplinare si unei posibile anchete, daci va consuma alcool sau va detine astfel
de substante psihotrope.

j) Intcleg faptul ci elevii care nu respectd regulamentul de organizare si functionare a
unititilor de invatimant preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot sa fie exclusi de
scoalil de pe lista participantilor la astfel de manifestiri.

k) Su:it de acord ¢, in cazul in care copilul meu comite o faptd gravd pe perioada excursiei,
ramir.e la latitudinea scolii s imi trimitd copilul acasi, eu fiind informat asupra acestui lucru
in prealabil. In acest caz, voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioar si
nu vo. solicita returnarea niciunei sume din partea scolii. In cazul elevului minor, voi veni si
imi preiau copilul si voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioard
antici;:atd, fard a solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.

I) In c.z de urgentd, pot fi gasit, 24 de ore, la urmitoarele numere de telefon: .............

Anexa nr. 7

Declaratia elevului

Am citit acest formular si inteleg ci trebuie s& ma comport politicos, responsabil si sa respect
regulile stabilite de organizatorii acestei excursii, s nu consum tutun, bauturi alcoolice si
droguri si sii nu intreprind actiuni care pot s puna in pericol sinitatea, securitatea si
siguranita mea sau a celorlalti participanti.
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Procedura privind organizarca si des fasurarca taberelor, excursiilor, expe litiilor i a altor activitdti de timp liber.

Anexa nr. 8
DECLARATIE

pe proprie rdspundere a conducdtorului delegat §i a cadrelor didactice insofitoare, privind
asigurarea securitdfii elevilor pe toatd perioada deplasdrii

Subsemnatul/Subsemnata

3

CNP cadru didactic titular/ suplinitor pe postul/ catedra de

de la unitatea de invdtimant:

, Bucuresti, sector___imi asum responsabilitateapentru siguranta

si securitatea elevilor/copiilor pe toatdi perioada deplasarii  si  desfisurarii
taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei efectuatd cu un numir de elevi din clasele

, de la unitatea de invatdmant

sa respect traseul/itinerarul, perioada/durata taberei/excursiei/expeditiei,/drumetiei de  zile.

Cunosc prevederile procedurii ISMB  nr......../.................privind organizarea si

desfagur:rca taberelor, excursiilor, expeditiilor si dumetiilor scolare si declar ci acestea s-au
respectat.

Data: Semnitura
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y privind orgonizarca §1 desfusurarca aberclor, excursiilor. expeditiilor $i a altor activitati de timp liber.

Anexa nr. 9
Formularul nr. 1.1

Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul, .. ... .. , reprezentant imputernicital .............
(denumiren operatorului economic), in calitate de ofertant al serviciilor turistice . .. ...............
(denumirea serviciului), ladatade . ........... .. (zi/lun#/an), declar pe propria raspundere ci:
B o TR A R (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare

a hotérérii pronuntate de judecitorul-sindic;

b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a sumelor achitate de ciitre
achizitor i cuzul insolvabilititii sau falimentului agentiei de turismnr. .. ... covvnen ... , emisa
s camcnnm ,valabild pand ladatade ..................
¢) in ultin:ii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii beneficiarilor.
fn confori:ilate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmétoarele gratuitati:

sau:
In confor:: itate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri la

produse/s . vicii:

Costul total per persoand estede .. ........ lei (inclusiv TVA).

Subsemun:. i declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
achizitor e dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditou = de care dispun.

Inteleg cii. in cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei Tn vigoare privind falsul in declaratii.

(semndturd autorizata)
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« tuberelor, excursiilor, cxpeditiilor st a altor activititi de timp liber.

Anexa nr. 10

Formularul nr, 1.2

Operutor economic

(denumirea)

DECLARATIE

Subsemuni b reprezentant imputernicital .............
(denumire.. «peratorului economic), in calitate de ofertant al serviciilor de transport
... (denwinirea serviciului), ladatade ................ (zi/lund/an), declar pe propria rispundere ci:

judecdtorui-sindic;

b) detin polita de asigurare de raspundere a transportatorului fatd de calitorii transportati in caz de accidente
produsc i: ..tic intern §i international nr. .. ... L. ,emisdde.............. , valabila pana
ladatade . ... .;

c) in ultir’” 2 ani an indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii beneficiarilor.

In confur " ¢ cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmitoarele gratuitati:

sau:

In confor te cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmétoarele reduceri la servicii:
Costul 10, . orpersoandestede . .......... lei (inclusiv TVA).

Subsen:n . .t declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
achizit © = . ureptul de a solicita, in scopul verificirii si confirmarii declaratiilor, orice documente

dovediioi. .o care dispun.
Inteleg ¢ . cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea
prevederi ¢ ceislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

(s« uiurd autorizatd)
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1riving organiza

si desfyornrea taberclor, exeursiilor, cxpeditiilor si a altor activitati de timp liber.

11. Cun o5

Numi: . Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

compon i in

cadrul p: ->durii

operatic :.:

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2

i operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, 2
) dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 2

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6. Documente de referinta (reglementri) aplicabile activitatii 2-3
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationald

8. ) Descrierea procedurii operationale 4-8

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 8

10. Anexe, inregistrari, arhivari 9-22

L1 Cuprins 23

23




